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Положение
об организации пропускного режима

в МОУ «Дубровская средняя общеобразовательная школа»

1. Общие положения.

Настоящим Положением определяется организация и порядок осуществления пропускного режима в МОУ «Дубровская СОШ» в целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и других противоправных действий в отношении учащихся, педагогического персонала и технического персонала школы.

Пропускной режим в школе осуществляется:

в учебное время техническим персоналом школы: 



с 7-30 до 9-00 сторожем школы



с 08-45 до 15-00 – техническим работником


с 15-00 до 17-30 сторожем школы
в вечернее и ночное время, в выходные и праздничные дни



с 17-30 до 7-30 сторожем школы

Ответственным за организацию и обеспечение пропускного режима в МОУ «Дубровская СОШ» назначен заведующий хозяйственной частью.

2. Организация пропускного режима
2.1. Прием учащихся и работников школы и посетителей.

Вход учащихся и работников в школу на учебные занятия и на места работы осуществляется самостоятельно без предъявления документов и записей в журнале регистрации посетителей с 8-30 до 17-00 часов.

Посетители (посторонние лица) пропускаются в школу на основании документа, удостоверяющего личность, с занесением данных в журнал регистрации посетителей.
При выполнении ремонтных и строительных работ допуск рабочих производится согласно списку подрядной организации, согласованному с директором школы.  Ремонтные работы осуществляются под контролем специально назначенного директором представителя от школы.

Посетитель после записи его данных в журнале регистрации перемещается по территории школы в сопровождении дежурного администратора или педагогического работника, к которому прибыл посетитель.

Пропуск родителей, сопровождающих детей на занятия и забирающих их после занятий, осуществляется без предъявления документов и записи в журнале регистрации.

После начала 1 урока сторож обязан произвести осмотр помещений школы на выявление посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов.

Проход родителей на родительские собрания, классные часы осуществляется по списку, составленному классным руководителем, без предъявления документов и записи в журнале регистрации.

Нахождение учащихся, работников школы после окончания рабочего дня без разрешения директора школы запрещается.
2.2. Осмотр вещей посетителей.

При наличии у посетителей ручной клади вахтер предлагает добровольно предъявить ее содержимое.

В случае отказа вызывается дежурный администратор, посетителю предлагается подождать его у входа.

При отказе предъявить содержание ручной клади посетитель в школу не допускается.

В случае, если посетитель отказывается покинуть школу, вахтер вызывает директора школы (его заместителя) и действует по его указаниям, при необходимости вызывается наряд полиции.

3. Журнал регистрации посетителей.

Журнал регистрации посетителей заводится 1 сентября и ведется до нового учебного года (31 августа). Журнал должен быть прошит, страницы пронумерованы, на первой странице делается запись о начале его ведения. Изъятие страниц из журнала запрещено.
Журнал ведется по утвержденной форме.

4. Обязанности вахтера.

4.1. Вахтер должен знать:

· Должностную инструкцию

· Особенности объекта, прилегающую территорию, особенности средств связи, пожаротушения
· Общие условия и меры по обеспечению безопасности объекта, его уязвимые места

· Порядок взаимодействия с правоохранительными органами, внутренний распорядок школы

4.2. На посту вахтера должны быть:

· Телефон

· Номера телефонов дежурных служб правоохранительных органов, Го и ЧС, аварийно-спасательных служб, администрации школы.

4.3. Вахтер обязан:

· Перед заступлением на пост осуществить обход территории, проверить исправность оборудования, отсутствие повреждений на окнах, дверях, документацию поста, о всех выявленных нарушениях сделать запись в журнал, поставить в известность администрацию школы.
· Осуществлять пропускной режим в школу согласно данного Положения
· Обеспечивать контроль за обстановкой на территории школы и прилегающей местности

· Выявлять лиц, пытающихся проникнуть в школу в нарушение установленных правил и пресекать их противоправные действия

· Производить обход территории 2 раза: до начала учебных занятий и после.

· При обнаружении подозрительных лиц, опасных и подозрительных предметов вызвать полицию и действовать согласно служебной инструкции
· В случае прибытия лиц для проверки несения службы, вахтер, убедившись, что они имеют на это право, пропускает их на территорию школы и отвечает на поставленные вопросы.

4.4. Сторож имеет право:

· Требовать от всех участников образовательного процесса неукоснительного соблюдения данного Положения, правил внутреннего распорядка

· Требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попытки нарушения пропускного режима

· Для выполнения должностных обязанностей пользоваться телефоном, принадлежащим школе

· Применить физическую силу, задержать нарушителя и вызвать полицию

4.5. Сторожу запрещается:

· Покидать пост без разрешения директора школы

· Допускать в школу посторонних лиц с нарушением установленных правил

· Разглашать информацию об охраняемом объекте

· Употреблять на рабочем месте спиртные напитки, пиво, наркотические вещества, психотропные и токсические вещества

